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Sürecin Girdileri: İzin dilekçesi /rapor
Sürecin Çıktıları: İzin Formu
Sürecin Kaynakları: 657 Sayılı Kanun
Süreç Performans Kriterleri İzin formunun mevzuata uygun şekilde yapılmış olması
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	












	Personel İşleri
Personel İşleri

Enstitü Sekreterliği
 Personel İşleri


	657 Sayılı Devet Memurları Kanun 102. Maddesi /
İzin formu
Oracle
Oracle
İlgili Dokümanlar



SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





İlgili kişilerin izin istediklerine dair dilekçelerinin alınması








Oracle programına izin ve rapor girişlerinin yapılması ve raporun bir nüshasının maaş işleri birimine verilmesi (kişi 13/b-4lüyse raporun birimine de bildirilmesi)





İzin formlarının imzaya sunularak onaylanması





Gelen onayın dosyaya kaldırılması





İşlem Sonu
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