	[image: image1.jpg]izmiR-1 98z




	DOKUZ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ
ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ ENSTİTÜSÜ
ÖĞRENCİ KİMLİK KARTI KAYIP/ÇALINTI

İŞ AKIŞ SÜRECİ
	Doküman No
	Öİ.AİE.09

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	1/2



[image: image1.jpg]
Sürecin Girdileri: Öğrencinin dilekçesi
Sürecin Çıktıları: Öğrenci Kimlik Kartı
 Sürecin Kaynakları: DEÜ Kurumsal Kimlik Kartı ve Araç Geçiş Sistemi Yönergesi
Süreç Performans Kriterleri: Öğrenciye yeni kart basılması.
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“Öğrenci Kimliği”ni kaybeden öğrenci, DEBİS’ten “Kayıp/Çalıntı Kimlik Kartı Talebi” sekmesinden “Yeni Kimlik Talep Formu”nu doldurur ve sistem üzerinden gönderir.








Öğrenci İşleri tarafından zayi belgesi düzenlenir.





Öğrenci, zayi belgesinin hazır olup olmadığını takip eder.





Öğrenci, Öğrenci İşleri tarafından DEBİS’e yüklenen zayi belgesini ilgili Emniyet Müdürlüğü’ne imzalatır.





Öğrenci, Emniyet Müdürlüğü tarafından onaylanmış belge ve “Kimlik Bedeli Dekontu”nu DEBİS üzerinden online olarak yükler 


veya Öğrenci İşlerine elden teslim eder.





Akıllı Kart Birimi tarafından düzenlenen yeni kart 


öğrenci tarafından teslim alınır.





Öğrenci İşleri tarafından yeni kart talebi onaylanır. 
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