DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI
ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHI ENSTITUSU
TEZ YAZIM KILAVUZU

1. AMAC

Bu kilavuzun amaci; Dokuz Eyliil Universitesi Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi
Enstitiisii’'nde hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin yaziminda uyulacak kurallarin
tanitilmast ve bilimsel sunus standartlarina uygunlugun saglanmasidir. Yiksek lisans veya
doktora tezi hazirlayan 6grencilerin, bu kilavuzda verilen bi¢im ve igerik ile ilgili kurallara
uymalari zorunludur. Dokuz Eyliil Universitesi Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi
Enstitiisii’nde biinyesinde yer alan lisansiistii programlarda Dokuz Eyliil Universitesi
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi uygulanmaktadir.

2. KAGIT CIiNsi
Tez, A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yiliziine yazilir. Ancak, tezde cesitli

tablo, grafik, sekil vb. i¢in, gerekirse ciltlemede uygun sekilde katlanacak sekilde A4
boyutundan farkli kagit kullanilabilir. Tez kapag: ve sirt1 beyaz renkli karton olmalidir.

3. SAYFA DUZENI

Tezde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk birakilir.
Dipnotlar da bu simirlar i¢inde kalir. Tiim ilk sayfalarda (i¢indekiler, kisaltmalar, tablo, sekil
ve sembol listeleri, 6nsoz, 6zetler, boliimler, kaynaklar, ekler vb. gibi) baslik igin sayfa iist
kenarindan 5 cm asagidan baslanir. Tez metninde climle sonunda yer alan kelime tire ile
ayrilmaz; metin sol ve sag sinirlara gore hizalanir. Satirlar “iki yana yasla” bigiminde yazilir.
Alt basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, en azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa
baslik da sonraki sayfada yer alir. Metin icinde yer alacak olan uzun alint1 paragraflar sagdan
soldan birer cm. daraltilir ve metnin normal puntosundan bir kiiciik puntoyla, tek aralik
seklinde yazilir.

4. NUMARALAMA

Sayfa numaralar1 sayfa altinda sag kisma yazilir, i¢ kapak disinda tiim sayfalar
numaralandirilir. Ozet, Abstract, Onsdz (ve/veya Tesekkiir), Icindekiler, ve Kisaltmalar gibi
tez On sayfalari, “I, Il, 111, IV, V, VI” seklinde Romen rakamlart ile; giris boliimii ile baslayan
tez metni ise “1, 2, 3,...” seklinde numaralandirilir. Tezde kullanilan tablo, sekil, grafik, resim,
plan, harita ve benzerlerin numaralanmasinda “1, 2, 3 ...” rakamlar1 kullanilir.

5. YAZI BICIMi VE PUNTO

Tez metnindeki yazi bi¢gimi Times New Roman olup, 12 puntoyla; dipnotlar igin yazi
bi¢imi Times New Roman olup 10 punto ile yazilir.



6. BOLUM DUZENI

Birinci derece boliim bagliklar1 Times New Roman 14 puntoyla ve her bir harfi biiyiik
olarak; ikinci derece alt boliim bagsliklarin Times New Roman 12 puntoyla ve her kelimenin
sadece ilk harfi biiyiik olarak yazilmahdir. Birinci ve ikinci dereceden basliklarda eger
“ve/veya/ile” vb baglaclar varsa, bunlar kiiciik harflerle yazilmalidir. Birinci derece boliim
basliklar1 1., 2., 3., ... seklinde numaralandirilirken, alt bashklar 1.1., 1.2., 1.2.1., 1.2.2.,
1.1.1.1.,1.1.1.2. ... seklinde devam eder.

7. SATIR ARALIKLARI

Tez metni 1,5 satir araligiyla yazilir. Dipnotlar tek satir araligiyla yazilir. Tablo, sekil,
sema, resim vb gorsellerin bilgi notlar1 tek satir araligiyla, alt kisimlara yazilir. Bagliklara ve
satir baglarina paragraf yapmak i¢in tek TAB tusu kullanilir.

8. 0Z/ABSTRACT

Oz/abstract olarak adlandirilan sayfa, tezin kapsamini en 6zlii bigimde aciklayan
ozettir. Oz sayfasinda, tezde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan islem, yontem ve
teknikler ile sonuglar sayfa basinda tezin baslig1 ve yazar ad1 belirtilerek Tiirk¢e ve Ingilizce
olmak {iizere iki dilde 350’ser kelimeyi gegmeyecek sekilde hazirlanmalidir.

9. ICINDEKILER

I¢indekiler kisminda, 6. Numarali baslikta belirtilene uygun olarak Oz (Abstract)'den
baslayarak, tezin tiim kisimlari, Ek'ler ve doktora tezi i¢in tezi hazirlayanin 6zge¢misi de dahil
olmak iizere, basliklar halinde belirtilmelidir.

a. ‘Icindekiler’ ibaresi, biiyiik harflerle ve sayfamin her iki tarafinda birakilan
bosluklarin i¢inde kalan kismin iist ortasina gelecek sekilde yazilmalidir.

b. Bolim ve altboliimlerin diizenlenmesinde tercih edilen usule uygun olarak, her
ashigin karsisinda, o basligin tezdeki baslangi¢ sayfasinin numarasi yer alir.

10. ONSOZ

Onsdz, tezin amaci, 6nemi, kisaca kapsami, gerekiyorsa tezin hazirlanmasinda
karsilagilan giicliikler konusunda bilgilerin yani sira, tezin hazirlanmasinda maddi, manevi
katkis1 olan kisi ve/veya kuruluslara tesekkiir gibi agiklamalar1 igerir. 'Ons6z' ibaresi, biiyiik
harflerle ve sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin i¢inde kalan kismin {ist ortasina
gelecek sekilde yazilmali ve 6ns6z metni iki sayfay1 gecmemelidir.

11. DIPNOTLAR

o Kaynak ilk defa verilirken yazarin adi ve soyadi tam olarak yazilir. Kaynak eserin ad1
Bold olarak yazilir. Kaynak eserin baski sayisi, yaymevi, basim yeri, yili ve sayfa numarasi
verilir.

Or:
Ergiin Aybars, Istiklal Mahkemeleri, 3. b., Dogan Kitap, Istanbul, 2014, s. 15.



Bir makale dipnot olarak gosterilirken, makale adi “tirnak igerisinde” wverilir ve

makalenin yer aldig1 yayin ad1 Bold olarak yazilir.

Or:
Halil Inalcik, “Atatiirk ve Tiirkiye nin Modernlesmesi”, Belleten, C. 27, S. 108 (1963), s. 625.

Lisansiistlii tezlerin kaynak olarak kullanilmasinda tezin adi tirnak iginde kullanilir, tezin

yapildigi kurum bold olarak belirtildikten sonra yayinlanmamuis bir tez ise parantez iginde bu durum
belirtilir.

(")l‘:

Giircan Bozkir, “Tiirk siyasal hayatinda Giiven Partisi, Milli Giiven Partisi, Cumhuriyetgi
Giiven Partisi: 1967 — 1980”, Dokuz Eyliil Universitesi Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi
Enstitiisii (Yaymlanmamis Doktora Tezi), izmir, 1996, s. 30.

Ayni eser arka arkaya tekrar kaynak olarak gosterilecekse soyle yazilir:
Adi gecen arsiv: A.g.a.

Ad1 gegen bilgi notu: A.g.b.

Ad1 gegen dergi: A.g.d.

Adi gecen eser: A.g.e.

Ad1 gegen kararname: A.g.K.

Ad1 gegen makale: A.g.m.

Ad1 gegen rapor: A.g.r.

Adi gecen tez: A.g.t.

Adi gegen yayin: A.g.y.

Dipnotta yer alan kaynak tekrar gosterilecegi zaman arada baska bir kaynak

kullanilmissa soyle yazilir:

[ ]
verilir:

Salih Ozbaran, Tarih, Tarih¢i ve Toplum, Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, Istanbul, 2005, s. 35.
Ergilin Aybars, istiklal Mahkemeleri, Dogan Kitap, Istanbul, 2014, s. 40.
Ozbaran, a.g.e., s. 20.
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Dipnotta birden fazla sayinin gosterilmesi halinde sayfa numarasi “s.s.” seklinde

(")l’:
A.g.e., s.s. 35-50.

Ayni yazara ait farkl eserlere atif yapilacagi zaman, dipnot asagidaki gibi verilir:
Or:

Ergiin Aybars, Istiklal Mahkemeleri, Dogan Kitap, istanbul, 2014, s. 40.

Ergiin Aybars, Cumhuriyet Tarihi 1, Zeus Kitabevi, Izmir, 2012, s. 50.

Aybars, istiklal Mah..., s. 45.



J Internet kaynaklari, varsa sitenin bagl oldugu kurum, kurulus adi, adres satir1 ve
parantez i¢inde siteye erigim tarihi verilmelidir:

Ol‘:

Zeki Arikan, “Miitareke Déneminde Izmir”, Cagdas Tiirkiye Tarihi Arastirmalar1 Dergisi,
http://web.deu.edu.tr/ataturkilkeleri/pdf/ciltlsayil/zekiarikan.pdf (Erisim: 01.12.2012).

. Sozlii tarih kaynaklarina dipnotta yer verilirken, goriisme yapilan kisinin ad1 soyad1 ve
goriisme tarihi belirtilmelidir.
Or:

Ahmet Oztiirk’le yapilan gériisme (Goriisme Tarihi: 15.05.2015)

. Bazi Kisaltmalar:
Cilt: C.
Say1: S.
Basim: b.
Editor: Ed.
Bakiiz: Bkz.:
Ceviren: Cev.:
Hazirlayan: Haz.:
Basim Yeri Yok: b.y.y.
Basim Tarihi Yok: b.t.y.

12. KAYNAKCA
o Kaynakcaya eklenecek olan eser tiirlerinin sirast agagidaki gibidir:
I. Arsiv Kaynaklar
II. Resmi Yaymlar
III. Siireli Yayinlar
IV. Kitaplar
V. Makaleler
VI. Internet Kaynaklari
VII. Sozli Tarih Goriismeleri

J Dipnotlarda kullanilan kaynaklar, tezin sonunda, alfabetik siraya (A-Z) gore Kaynakca
listesinde verilir. Yazar soyadlar1 bas tarafta ve biiyiik harfle verilir.

AYBARS, Ergiin, istiklal Mahkemeleri, 3. b., Dogan Kitap, [stanbul, 2014.
OZBARAN, Salih, Tarih, Tarihci ve Toplum, Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, Istanbul, 2005.


http://web.deu.edu.tr/ataturkilkeleri/pdf/cilt1sayi1/zekiarikan.pdf

J Eger ayn1 yazara ait birden farkli eser varsa, kaynakcada su sekilde yer alir:
AYBARS, Ergiin, istiklal Mahkemeleri, 3. b., Dogan Kitap, Istanbul, 2014.
, Cumhuriyet Tarihi 1, Zeus Kitabevi, izmir, 2012.

o Gazete ve dergiler alfabetik sirayla (A-Z) ve Bold olarak belirtilir:
Aksam
Cumhuriyet
Hiirriyet

Tarih ve Toplum

13. COGALTMA, CILTLEME VE TESLIiM

Dokuz Eyliil Universitesi Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Enstitiisii’ne teslim edilen
tezlerin hi¢ bir kopyasinda silinti, kazinti vb. olmamali; el yazisiyla veya baska bigimde
diizeltme, ekleme, ¢ikarma yapilmamalidir. Her tez ig¢in “Tez Veri Giris Formu” tez yazari
tarafindan  doldurulduktan  sonra  imzalanacaktir. “Tez  Veri Giris Formu”
http://tez2.yok.gov.tr/tez.htm adresinde bulunmaktadir.

a. Doktora programinda, adayin tez savunma siavina alinabilmesi i¢in doktora
tez konusu veya anabilim dali programiyla ilgili 6zgiin bir makalenin,
uluslararas1 indekslere giren veya ULAKBIM tarafindan kabul edilen hakemli
dergilerden birinde yaymlanmasi veya yayma kabul edilmesi sarttir.
Yayinlarda doktora 6grencisinin birinci isim olmasi sart degildir.

b. Tez savunmasindan Once, tezin kopyalar, jiiri iiyelerine karton kapakli cilt
yapilarak dagitilir. Doktora tezi savunmasi oOncesi, jiiri iyelerine verilmek
tizere 7 (Yedi) adet; Yiiksek Lisans tez savunmasi Oncesi jiiri iyelerine
verilmek tizere 5 (Bes) adet tez ¢ogaltilarak, enstitiiye teslim edilmelidir.

c. Tez savunmasi sonrasinda jiiri tarafindan onaylanan tezin, arsiv ve
kiitiphanede uzun siire iyi korunabilmesi i¢in 2 (iki) adet kopyasi karton
kapakl ciltli olarak; tezin tam metni, Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile
aym olmak iizere, tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanarak (bir adedi YOK’e
gonderilmek tizere) 2 adet kompakt disk (CD) ortaminda dijital olarak;
bunlardan ayr1 olarak 1 adet CD’de ise tezin hem pdf hem de Word dokiimani
olarak yer alan kopyasi Enstitii’ye teslim edilir. Word dosyalarinin pdf

dosyalarina doniistiiriilmesi icin ilgili baglantilar
http://tez2.yok.gov.tr/tezhtml/pdfhazirlama.html adresli internet sayfasinda
bulunmaktadir.

d. Enstiti’ye teslim edilen onayli niisha iizerinde higbir degisiklik
yapilmayacagindan tez, bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde veya yazici
ciktist alindiginda, asil niishasi ile ayni olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk
yazara aittir.

e. Enstitii’ye teslim edilen tezle ilgili dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz
olmalidir; dosyalar isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmamalidir, ¢linki
bu durum farkl bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.


http://tez2.yok.gov.tr/tez.htm
http://tez2.yok.gov.tr/tezhtml/pdfhazirlama.html

f. Veri tabani i¢in hazirlanan dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin
sonuna hangi bilgiyi igerdigi eklenmelidir.

Ornek:
Adi_Soyadi_tez.pdf

g. Metin formatindaki tez ekleri tam metnin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer
almalidir. Bunlar tez metninde oldugu gibi, pdf formatina dontistiiriilmelidir.



EK-1 D1s Kapak

T.C.
DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI
ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARiIHi ENSTITUSU

TEZ ADI

Yiiksek Lisans/Doktora Tezi

Ogrencinin Adi

izmir-Yil




EK-2 Tez Sirt1

OGRENCININ
ADI SOYADI

TEZiN ADI

Yiiksek
Lisans/Doktora

Tezi

izmir / Yil




EK-3 I¢ Kapak

T.C.
DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI
ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHI ENSTITUSU

TEZ ADI

Yiiksek Lisans/Doktora Tezi

Ogrencinin Adi

Tez Danismani

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

izmir-Yil




EK-4 Tez Onay Sayfasi
T.C.
DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi ENSTITUSU
MUDURLUGU

TEZ ONAYI

................................................................... isimli adayin hazirladigl .........cccoooviiiiiiniiee
basliki ~ YUKSEK  LISANS /
DOKTORA tezi ile ilgili Tez Savunma Smavi, Dokuz Eyliil Universitesi Lisansiistii Egitim

ve Ogretim Yonetmeligi’nin ilgili maddesi uyarinca .... / .... / 20..... tarihte ve saat .......... "de
yapilmustir. Yonetmelik geregince adaya tezi ile ilgili sorular yoneltilmis, sorulan sorulara
alinan cevaplar sonunda, adayin tezi hakkinda asagidaki karar verilmistir.

[] KABUL edilmesine [ Oy Birligi

] RED edilmesine ] Salt Cogunlukla

Tez Smav Jiirisi Unvani, Ad1 Soyadi Imza

Tez Danigmant

Uye

Uye

Uye

Uye




EK-5 Yemin Metni

Doktora/Yiiksek Lisans tezi olarak sundugum ...................... adli ¢aligmanin,
tarafimdan bilimsel ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir yardima basvurulmaksizin
yazildiginmi ve yararlandigim eserlerin kaynakca da gosterilenlerden olustugundan, bunlara atif

yapilarak yararlanilmis oldugunu belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

Tarih
Ad-Soyad



EK-5 Tez Plam
Sayfa No
Di1s Kapak - Numaralanmaz
I¢c Kapak - “

Tez Onay Sayfasi | + Romen rakami (sayfanin sag altina konur)

(13

Yemin Metni
Tez Veri Giris Formu “ (YOK’iin sayfasindan edinilir)

(13

Tiirkce Ozet

(13

Ingilizce Ozet

13

I¢indekiler

(13

Onso6z
Tablo Listesi “
Sekil Listesi e «

13

Sembol Listesi

(13

Kisaltmalar

Giris Boliimii 1+ Rakamla (sayfanin sag altina konur)

(13

Diger Boliimler

13

Sonuglar ve Tartisma

(13

Kaynaklar
Ekler “

(13

Ozgegmis



EK-6.

Bibliyografik Bilgiler

Bibliyografik Bilgiler Uluslararas:1 | Tiirkce
Bakiniz V. Bkz.:
Ayni1 eser/yer Ibid. a.e.

Ad1 gecen eser op.cit a.g.e.
Yazara ait son zikredilen yer loc.cit a.y.
Eserin kendi i¢inde yukariya atif supra bkz.: yuk.
Eserin kendi i¢inde asagiya atif infra bkz.: as.
Eserin biitiiniine atif passim b.a.
Basim yeri yok w.place y.y.
Basim tarihi yok w.date ty.

Cok yazarl eserlerde ilk yazardan sonrakiler | et. al. v.d.
Sayfa/sayfalar p. / pp. S.
Editor/yayma hazirlayan Ed. by Ed.: veya Haz.:
Ceviren Trans. by Cev.:




